Hinweise und Vorgaben zum Verwendungsnachweis

im Rahmen des Bundesprogramms ,Demokratie leben!” in Wirzburg

Das vorliegende Merkblatt informiert Sie Uber die Vorgaben zum Verwendungsnachweis im
Rahmen der Projektférderung des Bundesprogramms ,Demokratie leben!” in Wirzburg.

Nach dem offiziellen Ende Ihres Projekts reichen Sie mdglichst innerhalb von acht Wochen unter
folgendem Link einen Sachbericht zu Ihrem Projekt ein: Sachbericht 2026 #

FUr die Erstellung und das Hochladen der untenstehenden Bestandteile des Verwendungsnach-
weises innerhalb des Sachberichts stehen lhnen in der Rubrik Downloads » auf unserer
Website entsprechende Vorlagen zur Verfugung.

Belegliste

Die Belegliste dient der Dokumentation all Ihrer projektbezogenen Einnahmen und Ausgaben.
Der Belegliste sind fur samtliche Ausgaben jeweils eine Rechnung bzw. ein Beleg in Kopie
beizufugen.

Die Originalbelege mussen fur die gesetzlich vorgeschriebene Dauer von zehn Jahren aufbe-
wahrt und nur im Falle einer vertieften Verwendungsnachweisprifung vorgelegt werden.

Es koénnen nur Belege fur Waren oder Leistungen berucksichtigt werden, die sich dem bewillig-
ten Projekt eindeutig zuordnen lassen und deren Zahlungsanlass (z. B. Rechnungsdatum,
Lieferdatum, Leistungszeitraum) innerhalb des im Zuwendungsbescheid bewilligten Pro-
jektzeitraums liegen.

Honorarvertrage

Im Falle der Beauftragung von Honorarkraften ist als Nachweis ein Honorarvertrag vorzulegen.
Als forderfahiger Hochstsatz gelten hier 72,00 € pro Stunde oder 540,00 € pro Tag.

Der Honorarvertrag muss die vereinbarten Leistungen, den Zeitraum der Tatigkeit (einschlief3-
lich Vor- und Nachbereitungszeit) sowie den festgelegten Stunden- bzw. Tagessatz enthalten.

Teilnehmenden-Liste(n)

Die Anzahl der Teilnehmenden muss an jedem Tag lhres Projekts mit einer Teilnehmenden-
Liste dokumentiert werden. Ausnahmen sind nur in begriindeten Einzelfallen sowie im Falle von
minderjahrigen Teilnehmenden mdglich.

Die Teilnehmenden-Listen sind fur die Dauer von zehn Jahren aufzubewahren und muissen
ebenfalls nur im Falle einer vertieften Verwendungsnachweisprifung vorgelegt werden.

Bilder, Fotos und Pressemitteilungen

Fur die Veroffentlichung auf der Website » und dem Instagram-Kanal / von ,Demokratie le-
ben!” in Wirzburg bitten wir Sie um drei aussagekraftige Bilder oder Fotos (mit Bildunterschrif-
ten) sowie etwaigen Presseberichten und weiteren Veroffentlichungen zu Ihrem Projekt.

Bitte beachten Sie, dass Sie zur Verwendung und Weitergabe der Dateien berechtigt sein mus-
sen und alle erkennbar abgebildeten Personen deren Veroffentlichung zugestimmt haben.


https://demokratie-leben-wuerzburg.de/mein-antragsportal/sachbericht-2026
https://demokratie-leben-wuerzburg.de/downloads
https://demokratie-leben-wuerzburg.de/
https://www.instagram.com/dlwuerzburg/

